IMMATRYKULACJA GOSCIA ZAGRANICZNEGO

Z IRGZ DO USOS

I POBIERANIE DANYCH OSOBOWYCH

Na potrzeby tej instrukcji korzystamy z USOSadm JAVA

1. Dane pobieramy ze strony USOSadm Java, potocznie zwanym ,Zielonym”, dostepnym
pod adresem:
https://usosadm.uw.edu.pl/usosadm/osoby/pobieranieDanychOsobowych/pobieranieDanych

Osobowych.jsf

< c 25 usosadm.uw.edu.pl/usosadm/pokazKomunikaty.jsf r &

Uniwersytet Warszawski Ewa Gorecka | wyloguj sig

swri= Pacownicy Doktoranci ~ Studenci  Przedmioty ~ Zajecia  Rankingi Akademiki ~ Stypendia  Platnoici  Stowniki  Rejestrage  Rejestracjezetonowe  USOSmail

Osoby Administracja
. Dokumenty os6b Zalogowany uzytkownik: (Rola: )
Dokumenty oséb wg programu
Absol i » s o s (8 Sl .
Bsolend logowany uzytkownik: Rola: Data waznosci konta: Bezterminowe
BON »
ELP » . s
R e L ] data obowigzywania-od 47052025
ELN »E .
Od dnia 22 kwietnia 2025r. ie rejestracje 2 beda iane wytacznie w serwisie USOSweb.
ELS/ELD ’ Do tego czasu nie ma zadnych aktywnych rejestracji Zetonowych (poza tura pilotazowa).
Uprawnienia i certyfikaty Serwis USOS UL zostat wytaczony.
Adres do rejestracii zetonowej w serwisie USOSweb: https:/usosweb.uw.edu.pl/
Immatrykulacja
Automatyczna immatrykulacja
dectwa ukonczenia studiow podyplomowych data obowigzywania:od 44.12.207
Potwierdzenia immatrykulacji R = £ £ =
e
‘ R S ey i > Przypominamy, Ze trwaja prace zwiazane z izacja w USOS zamieszc: wzoru éwi ukoriczenia studiow
e ——— 3 ~ A 7 e
Konta 0s3b podyplomowych. Do czasu zakoriczenia prac, k ktorzy badz ukoricza studia podyplomowe po
1pazdziernika 2024 ., nalezy wystawic zaswiad iao eniu studiéw pody ych.
Drukowanie dyplomow fia nowym bian 015102024 data'obowigzywaniarod 26072024
Pr: i ze wydruk 6w ukoriczenia studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich wedtug nowych wzoréw i z wykorzystaniem pustego blankietu bedzie mozliwy od 1 pazdziernika 2024 roku

‘BOK).

httpsy dm.uw.edu.pl/ im/pokazKomunikaty jsf#

MENU: Osoby / Pobieranie danych osobowych
2. Wybieramy z listy:
I. JEDNOSTKE OSOBY,

Ii. nastepnie odpowiednig instalacje IRK —w naszym przypadku https://visitors.uw.edu.pl/,
lll. adres mailowy lub PESEL goscia (o ile posiada).

Naciskamy przycisk POBIERZ DANE oraz DALEJ.
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https://usosadm.uw.edu.pl/usosadm/osoby/pobieranieDanychOsobowych/pobieranieDanychOsobowych.jsf
https://usosadm.uw.edu.pl/usosadm/osoby/pobieranieDanychOsobowych/pobieranieDanychOsobowych.jsf
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Zajecia Akademiki Stypendia Ptatnosci Stowniki Rejestracje Rejestrage zetonowe USOSmail Wymiana miedzynarodowa Maobilny USOS

Pobieranie danych osobowych - krok 1

Jednostka osoby:* 21000000 (Wydziat Nauk Politycznych i Studidw Migdzynarodowych) x Wybierz

Instalacja IRK:* https:/fvisitors.uw.edu.pl! v

PESEL lub adres e-mail kandydata: _@gmail.com Pobierz dane

Osoba: Anna AN
Data ostatniej modyfikacji: 23.03.202209:39

3. Dane sie pojawig, o ile zostaty wprowadzone w IRGZ.

a) Jesli osoba jest juz w systemie, USOS zasugeruje sparowanie rekordéw, nalezy wybraé
przycisk WSKAZANA OSOBA
b) Jesli osoby nie byto do tej pory w systemie, nalezy klikngé NOWA OSOBA

Uwagal =
Aby obejrze¢ szczegbtowe informacje na temat osoby z listy, wskaz ja myszka i uzyj skrétu klawiszowego CTRL - V.
W bazie znajduja sie osoby o podobnych danych. Jesli widzisz wéréd nich immatrykulowana osobe, wybierz ja z tabeli zamiast tworzy¢ nowy rekord. u
Nazwisko Irnie Drugie imie PESEL Data urodzenia Migjsce urodzenia Numer o
A Anna 010119 Budapest HU
Podobne osoby
Anna 01011975 Budapest HU _
Anna ES 23.8%
Anna PL 23.8%
Anna 23.8%
Anna PL 23.8%
Anna 23.8%
Anna 23.8%
Anna 238%
Anna 23.8%
Anna PL 23.8%
Anna PL 23.8%
Anna PL 23.8%
Anna PL 23.8%
Anna 01.01.1975 Szczecin PL 23.8%
anna PL 23.8%
Anna 23.8%
Anna PL 23.8%
Anna 01.01.1975 Warszawa PL 23.8%
Anna T 23.8%
Anna DE 238%

Powrdt A" Nowa osoba @ Wskazanaosoba

4. Nastepnie upewniamy sie czy immatrykulujemy dang osobe na prawidtowy program.
Jesli jednostka jest prawidtowa, wybieramy DALEJ BEZ ZMIANY.

Jesli nalezy zmieni¢ jednostke, wybieramy ZMIEN JEDNOSTKE
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Pobieranie danych osobowych - krok 1b
[l R —

Aby imenatryloulacia osoby w nowej jednostoe sie powiodia, niezbedne mode byt pezejecie jej damych osobowych, Jedli tego rie
! rODiSZ. 10 PEWNE CIYNNOLC MOEY 3ie 2akodczyd ledem.

Jeshi oryginal matury pozostal wstare) jednastce, 1o powinno sie ja Zawiadomi o praejeciu danych.

Wosciilem davech csabounchlest jesli jednostka jest o
oo et oaidiowa jesli jednostka
Immatrviubiess ciobe wiednasice y jest do zmiany
21000000  Wydziat Nauk Politycarych i Studidw Migdzynarodowych

sl Gl D

5. Wybieramy, ktére dane z IRK majg by¢ przeniesione do USOS lub uaktualnione w
USOS, klikajac DALEJ BEZ ZMIANY lub PRZEPISZ DANE Z IRK.

Pobieranie danych osobowych - krok 2a

DanezIRK Dane w USOS
Nowajednostka: | 21000000 Jednostka osoby: 00000000
Nazwisko: | AR Nazwisko: | NN
Imig:* | Anna Imig:

Drugie imig:

Drugie imie:

Data urodzenia:* | 01011975 Da

Miejsce urodzenia:* | Budapest

Kraj urodzenia:* HU “

Miejsce u

Kraju

SJSISISISI PSS ISR IS S TS T4

Kraj ukoficzenia szkoly Sredniej: - Kiikni preyeisk, aby wybraé Kraj ukoficzenia szkoly ére
Typdokumentu: | paszport - Typ dokumentu:
Numer dokumenty: | [N Numer dokumentu: | [ [
Kraj wydania dokumentu: HU '. ania dokumentu:
Datawaznosci dokumentu: | 2025 Dat osci dokumentu: [
Plec:* | kobieta o
Obywatelstwo: * HU i
PESEL:
Prywatny adres e-mail 2 IRK: [ EIR==si.com Prywatny adrese-ma

Kontaktowsy: adres e-mail

Serwer poeztowy:
Sposéb tworzenia identyfikatora:* | Przepisz adres prywatny

Nowy adres e-mal: | =5 com

[?] Dalejbezzmiany (7] Przepiszdanez IRK

Adres e-mail w USOS: [N

4]
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6. Wybieramy dane cd.

Pobieranie danych osobowych - krok 3

DanezIRK
Adres zamieszkania

Ulica: Numerdomu:  Numerlokalu:  Czymiasto:* Ulica:

| | Tak |~ |

Kod pocztowy: Kod zagraniczny:  Miejscowosé:”

iliknij przycisk, aby wybrac | Wybierz 1089 Budapest
Gmina: Powiat: Kraj:* Gmina

iliknij przycisk, aby wybrac | Wyblerz Kiiknij przycisk, abywybrac | Wybierz HU 8

Adres korespondencyjny,

Ulica Ulica:

[} Kodpocztowy:

Dane w USOS
Numer domu: Numer lokalu: Czy miasto
Kod

Powiat: Kraj

Numer domu: Numer lokalu: Czy miasto:

Kod zagraniczny:  Miejscowosé:

Kiiknij przycisk, aby wybrac | Wybierz
Gmina Powiat: a Gmina: Powiat: Kraj:
o Kiknij przycisk, aby Wobiera|  “ikniprevcisk aby Wybiarz|  Mkniiproyeisk aby
wybrac wybrac wybrac
Telefon
Numer T Nume e
Komorkowy X
Telefon alternatywny
Nume Typ D Numer: Typ:
ok - - brak --

WKU i stosunek do sk wojsk

WKU i stosunek do shuzby wojskowej

Kod aty ia wojskowa S ek do sf €] D Kod

Kliknij przycisk, aby wybrac
T —
Powr6t do kroku 1 (?] Powrot (2]

Dalej bez zmiany

7. Pobieranie danych do USOS konczymy zaktadajgc konto wskazanej osobie.

Wybierz

Kategoriawojskowa Stosunek do stuzby wojskowej
~brak— — brak —

(2] Przepiszdanez IRK

Pobieranie danych osobowych - koniec

Osoba: A-An na

Zaktadanie kont oséb

Zatoz konto

Pobieranie zdjed *
Pobierz zdiecie

Dodawanie osoby do modutu Kurs

—

Przejscie do innych formularzy - moiliwosé sprawdzenia danych

T R . .

Powrdot do kroku 1
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1. Definiowanie Goscia

1. W zakltadce PRACOWNICY wybieramy pierwsza opcje z rozwijanej listy.

Uniwersytet Warszawski - Sv

Gtowne Osoby m-ktoranci Studenci Przedmioty Zajecia Rankingi Akademiki

Wymiana migdzyriaro( Pracownicy acja

» Pracownicy » Pracow] ANKIETY ’
’ — Komisje
PrzejdZzdo =
s Udziat w komisjach
Wyhbierz osobe wpis Wybory imie 9 Numer stykowy
Projekty badawcze »

Lp.  Nazwisko  postepowania habilitacyjne Drugie imie PESEL Numer a

1 ]

2 -

MENU: Pracownicy / Pracownicy

Osoby Pracownicy Doktoranci Studenci Przedmioty Zajecia Rankingi Akade

ymiana miedzynarodowa Mobilny USOS Administracja

Wyhbierz osobe wpisujac PESEL, nr albumu badz nazwisko i imie 9 Numer stykowy

Lp. Nazwisko Imie Drugie imie PESEL Numer a
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3. Szukamy osoby poprzez wpisanie jej danych (tu nazwiska) i wskazujemy konkretng
osobe, w naszym przypadku Axxxxxxx Anna, przez przycisk WYBIERZ

Uniwersytet Warszawski - Sysiem Uwierzytelniania

Gtéwne Osoby

Wymiana miedzynarodg

Drugie imie Jednostka osoby

05100200

Wybierz osobe wpisu

=

Pierwsza ax « » » Ostatnia 10 v

Lp. | Nazwisko

4. Potwierdzamy dodawanie nowego ,wspotpracownika” przez przycisk TAK.

T I —

S e Al AR A ‘)[_l I.,.——-,—..—l—...r,’.,’-_} [_l luv———;—J———-—J-J'—eu—;_}

Czy checesz dodac wybranego pracownika? 9

Nalezy dodac informacje o zatrudnieniu etatowym badz nieetatowym na odpowiedniej zaktadce. W przypadku braku obu
typdw danych pracownik nie bedzie poprawnie rozpoznawany w serwisach internetowych jako osoba zatrudniona.

\

« Tak '\ @ Anuluj

5. W “Zatrudnienia nieetatowe” wybieramy “Dodaj”

imrera

oraz wp rowadzamy:

a. Jednostke organizacyjng (do ktorej przyjezdza gos$¢ — jednostka w ktorej
pracuje osoba wprowadzajgca dane) przez przycisk WYBIERZ

Data zawarcia umowy (czytaj: rozpoczecia wizyty)

Data zakonczenia (wizyty)

Forma zatrudnienia — ,,Gos¢
Zatwierdzamy przyciskiem ZAPISZ

coowT
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‘ H Zapisz ' B Zapisz | kontynuuj

Dodaj zatrudnienie \“5

NQJA JEDNOSTKA —=> @D

01042025 [

Jednostka organizacyjna?

Data zawarcia umowy:,

Data zakoriczenia: %30.06.2025 | L

Forma zatrudnieni x Wybierz
Uwagi:
Kod HR:

=3 e

6. Prawidtowo wprowadzona rola goscia wyglada nastepujgco:

e v - - . e e e R — y o
‘ Anna
Pierwsza «« « » Ostatni
- |8 - - | o * H - - -
Szczegoty Zatrudnienia etatowe Zatrudnienia nieetatowe Funkcje Kariera naukowa Kariera zawodd
Dodatkowe zatrudnienie Oswiadczenia U2 Urlopy Indywidualne stawki
.
+ Doda
Lp. | Jednostka organiza — lammiains Data zakoriczenia | Forma zatrudnienia —
umowy
1 02030000 15.05.2025 12.06.2025 Gosc
Pierwsza «« « » Ostatni

Drukowanie legitymaciji jest mozliwe dla goscia przebywajgcego na UW co

DRUKOWANIE LEGITYMACJI GOSCIA ZAGRANICZNEGO

najmniej 30 dni

Prosze wgrac¢ standardowe zdjecie legitymacyjne na konto osoby w USOS.

Legitymacje dla gosci przebywajacych na UW od 30 dni bedg drukowane ,automatycz-

nie” raz w tygodniu, bez konieczno$ci zlecania ich przez jednostke.

3. Odbidr legitymaciji nastepuje w Budynku Dawnego Centrum Informatyzacji, Kampus

Centralny UW - podobnie jak w przypadku legitymaciji pracowniczych i studenckich.
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