Instrukcja Obstugi Internetowej Rejestracji Gosci

Definicja goscia

Do systemu rejestruje sie osoba, ktérej instytucja macierzysta jest poza granicami Polski,

oraz ktéra:

1. nie studiuje na Uniwersytecie Warszawskim w ramach studidéw pierwszego stopnia,
studidéw drugiego stopnia i/lub studiéw jednolitych magisterskich;

2. nie uczestniczy w studiach doktoranckich na Uniwersytecie;

3. nie uczestniczy w studiach podyplomowych na Uniwersytecie;

4. nie jest zatrudniona na Uniwersytecie na podstawie mianowania albo umowy o
prace;

5. nie wykonuje czynnosci i nie Swiadczy ustug na rzecz Uniwersytetu na podstawie

umowy cywilnoprawne;j.

Rejestracja gosci nie dotyczy:

1.

2.

Osdb kandydujgcych na studia lub do szkdt doktorskich: Internetowa Rekrutacja
Kandydatow: irk.uw.edu.pl

Osob kandydujgcych do pracy: https://en.uw.edu.pl/jobs (w tym celu powstaje
odrebny system)

Osob wykonujgcych wolontariat. Osoby zainteresowane wolontariatem na
Uniwersytecie Warszawskim proszone sg o kontakt z Uniwersyteckim Centrum
Wolontariatu: wolontariat@uw.edu.pl
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Strona gtéwna IRGZ
https://visitors.uw.edu.pl/pl/ [/ https://visitors.uw.edu.pl/en-gb/

% UNIWERSYTET | REJESTRAC)A ST
/ﬁé\NARSZAV\-’SKI GOSCl ZAGRANICZNYCH
*

l Witamy w systemie Internetowe]j Rejestracji Gosci Zagranicznych

System Internetowe] Rejestracji Gosci Zagranicznych (IRG) jest systemem administracyjnym, stworzonym w celu rejestrowania obecnosci gosc na terenie Uniwersytetu oraz zapewnienia im
dostepu do systemdw i ustug dostepnych na Uniwersytecie Warszawskim.

Prosimy o zarejestrowanie sie w systemie, jesli przyjezdzasz na Uniwersytet w jednym w ponizszych celéw (oraz nie jestes pracownikiem/studentem/doktorantem Uw):

°

praktyka studencka / absolwencka / staz inny niz naukowy

°

prowadzenie zajec dydaktycznych

o

prowadzenie badan naukowych

o

prowadzenie badan naukowych oraz zajec dydaktycznych

o

udziat w szkoleniu / wizycie studyjnej

o

inny cel.

O zarejestrowanie sig w systemie prosimy osoby, ktdre majg juz ustalong wizyte w jednej z jednostek UW.

Jesli nadal szukasz mozliwosci wyjazdu, skontaktuj sie z wybranymi wydziatami (Lista jednostek).

Jeslimasz pytania dotyczgce systemu, skontaktuj sie z pracownikami Welcome Point: visitors@uw.edu.pl

Praktyczne informacje na temat Uniwersytetu Warszawskiego i pebytu w Polsce mozna znaleZé na stronie Welcome Paintu.

Jeslijestes zainteresowany studiami na Uniwersytecie Warszawskim, wejdZ na strong Internetowe] Rekrutagji Kandydatdw: irk.uw.edu.pl

Jesliszukasz ofert pracy, zajrzyj na stroneg: https://en.uw.edu.pl/jobs

Osoby zainteresowane wolontariatem na Uniwersytecie Warszawskim proszone s3 o kontakt z Uniwersyteckim Centrum Wolontariatu: wolontariat@uw.edu.pl

Jesli potrzebujesz pomocy zwigzane] z niepetnosprawnoscia, skontaktuj sie z Biurem ds. Oséb z Niepetnosprawnoscdami: bon@uw.edu.pl

Zarejestruj sie

1. Na stronie gtéwnej IRGZ istnieje mozliwos¢ wyboru angielskiej wersji jezykowej
poprzez klikniecie flagi w prawym goérnym rogu. Na potrzeby niniejszej instrukciji,
bedziemy uzywaé wyglgdu systemu w angielskiej wersji jezykowe;j.

2. Aby wejs¢ na konto goscia w systemie, nalezy klikng¢ zielony przycisk REGISTER
HERE.
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| Welcome to the Internet Registration for Guests System

The Internet Registration for Guests System {IRG) is an administrative database, developed to record the presence of visitors to the University and provide them with access to systems and
services available at the University of Warsaw.

Please register in the system if:

1. you are not already an employee/student/PhD candidate at UW
and

2. you have already arranged the visit with one of the UW units
and

3. you are coming to the University in one of the following purposes

°

apprenticeship / internship other than scientific one,

°

conducting didactic dasses,

°

conducting scientific research,

°

conducting both scientific research and didactic classes,

o

taking part in training / study visit,

°

other purpose.

If you are still looking for appertunities, please contact selected faculty  https://en.uw.edu

out-university/faculties ).

If you have any questions regarding the system, please contact Welcome Point staff: visitors@uw.edu.p
Practical information about the University of Warsaw and stay in Poland can be found on Welcome Poaint’s website: welcome. uw.edu.pl
If you are interested in studying at the University of Warsaw, please go to the Internet Recruitment for Candidates website: irk.uw.edu.pl

If you are loaking for job opportunities, please check: en.uw.edu.plfjobs

I RESOURCE CENTRE:

If you are interested in volunteering at the University of Warsaw, please contact the Volunteer Centre: w w.edu.pl

If you need assistance with regards te your disability, please contact Office for Persons with Disabilities: bon@uw.edu.pl

Register here

ZAKEADANIE KONTA

1. Jezeli dana osoba jest nowym uzytkownikiem systemu, w pierwszym kroku nalezy
utworzy¢ konto uzytkownika wybierajgc opcje CREATE AN ACCOUNT.

2. Nastepnie nalezy zaakceptowac¢ informacje dotyczgce przetwarzania danych
osobowych, zaznaczajgc dwie zgody i klikajgc przycisk “CONTINUE”.

| have read and accept the above information

Consent to the processing of ordinary personal data:
give consent to the processing of my personal data contained in the registration form created and owned by the University of Warsaw in order fo:

o provide services related to handling the guest's arrival (adapting the path depending on the category of arrival)
e support the process of bias obtaining and legalization of stay

e facilitation of the transfer of data necessary for registration.

3. W kolejnym kroku nalezy podac adres e-mail, ktéry bedzie przyporzagdkowany do
konta uzytkownika oraz ustali¢ hasto i je potwierdzi¢.
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I Create an account

Email address
Password

Confirm password

&+ Create an account

4. System wysle wiadomos$¢ z linkiem potwierdzajgcym na wskazany adres e-mail.

@ Account successfully activated.

UZUPELNIENIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Po zatozeniu konta, nalezy uzupetni¢ dane osobowe w zaktadce MY ACCOUNT.

2AQR O “ European Union #login ‘B English v

@

T ® UNIVERSITY | REGISTRATION

f()]ﬁ WARSAW | OF INTERNATIONAL VISITORS
3

News Offer Units Registration

Internet Registration of Foreign Visitors £ switch registrations X cancel selection
The offer displayed on this page is limited to the selected registration. If you want to see the rest of the offer, select a different registration.

A — Offer

| offer

I Filters D onlywithactivephase @[ | E E A

Organizational units:
Selected units )

Available units (@)

Filte

Facufty of Mathematics, Informatics, and Mechanics
Faculty of Physics
Facuity of Po
Centre of New Technologies Univer

ence and | Studies
of Warsaw

IA Io o Is
o Scientific research (4)

o Apprenticeship / internship other © Didactic classes (4) © Others (4)

than scientific (4)

o Scientific research and didactic
classes (4]

I

o Training / study visit (4)
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2. Nastepnie wchodzimy w PERSONAL FORMS i uzupetniamy dane zgodnie
Z kolejnymi polami formularza.

A — My account = Personal forms

I My account

{ Account settings @ersona\ formsm}nrollmem applications ” Payments ” Messages ” Notifications ” Clauses and consents Help }
[

[ Personal forms

Basic Address and Additional
personal contact personal
data information information

3. Dane nalezy uzupemi¢ w 3 poszczegdinych sekcjach: Basic personal data, Address
and contact information, Additional personal information.

[ @nal data ” 9 Address and contact information H = Additional personal inform@

Jl Basic personal data

While typing your persanal data, remember that if you're enrolled, your data will be uploaded to university systems and printed on university issued documents. In Polish, proper names
(such as first names, surnames, city names) are written with a capital letter. Only the first letter should be capital, not all of them. Do not enter Cyrillic or Chinese characters, use Latin
transcription instead. If you have double surname, there should be no spaces around the hyphen. For example: Janina Maria Nowak-Kowalewska.

* - Fields marked with asterisk symbol are required. Save
First name * 0/40
Second name * 0740

()1 don't have a middle name
Surname ¥ 0/40

PESEL number *
The PESEL number is required for Polish citizens.

Gender * - select v

Date of birth *  dd.mm.rrrr ]

Place of birth * 0/60

Country of birth * - select - v

I have Polish citizenship * - select - v
B save
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4. W sekcji MY ACCOUNT mozna wybra¢ rowniez preferowany jezyk powiadomien,
ktére sg automatycznie wysytane z systemu (polski/angielski).

I My account

U Account settings ” Personal forms " Enroliment applications ” Payments ” Messages ” Notifications " Clauses and consents l

I |dentification data I Login methods

E-mail: welcome.event@uw.edu.pl Email + welcome.event@uw.edu.pl

IRK identifier: 27
[J Change USOS password to IRK password after

After time specified by applicable regulations, registrations are admission.
archived and candidates' data deleted from the system. If you
do not wish to lose access to your account, you can indicate you
want to keep it in the form below.

[J Iwant to keep my account in the system for
future registrations.

MGtification settings
Preferred notifications language:

Inform about new messages via email

G, Inform about new notifications via email

@ Change e-mail address

& Change password

il Delete the account

REJESTRACJA PRZYJAZDU

W IRGZ zdefiniowano 6 podstawowych celéw przyjazdu:

e Praktyka studencka / absolwencka / staz inny niz naukowy (Apprenticeship /
internship other than scientific)
Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych (Didactic classes)
Prowadzenie badan naukowych (Scientific research)
Prowadzenie badan naukowych oraz zaje¢ dydaktycznych (Scientific research and
didactic classes)
Szkolenie/Wizyta Studyjna (Training/Study Visit)
Inne (Other)

1. Istniejg dwie Sciezki rejestracji przyjazdu dla gosci:

a. Woybranie sekcji “Offer” i w pierwszej kolejnosci wybor celu przyjazdu
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REGISTRATION

* UNIVERSITY
Registration

Z switch registrations % cancel selection

Internet Registration of Foreign Visitors
The offer displayed on this page is limited to the selected registration. If you want to see the rest of the offer, select a different registration.

A — Offer

| offer

Qonlywithactivephase a (i [ B ~

I Filters

Organizational units:
Selected units g

Available units ig)

Filter

Faculty of Mathematics, Informatics, and Mechanics Q
-aculty of Physics

Faculty of Political Science and International Studies (]

Centre of New Technologies University of Warsaw

io fio Is

o Apprenticeship / internship other o Didactic classes (4) o Others 4 o Scientific research (4)
o scientific research and didactic
classes (4)

than scientific (4)

I

b. Wybranie sekcji “Units” i w pierwszej kolejnosci wybér jednostki, do ktorej

przyjezdza gosc¢

UNIVERSITY | REGISTRATION
f}@OF WARSAW | OF INTERNATIONAL VISITORS
L 3

Registration

Z switch registrations % cancel selection

Internet Registration of Foreign Visitors
The offer displayed on this page is limited to the selected registration. If you want to see the rest of the offer, select a different registration.

A — Organizational units

I Organizational units

University of Warsaw

J University of Warsaw
o Centre of New Technologies University of Warsaw (5) Code 00000000
Address 00-927 \.Na’r.sza\.va, ul. Krakowskie
Przedmiescie 26/28

o Faculty of Mathematics, Informatics, and Mechanics (6)
Phone number 55-20-000

USOSweb page ' go to USOSweb
WWW portal & http://www.uw.edu.pl

© Faculty of Physics (6)
© Faculty of Political Science and International Studies (8)

2. Rejestracja przyjazdu poprzez wybor opcji “Sign up”
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Internet Registration of Foreign Visitors

£ switch registrations % cancel selection

The offer displayed on this page is limited to the selected registration. If you want to see the rest of the offer, select a different registration.

#& — Offer — Didactic classes — Faculty of Physics- Didactic classes

| Faculty of Physics- Didactic classes

Conducting teaching activities in cooperation with the University of Warsaw.

Table of contents

Details

Code FUW_DYDAKTYKA

Organizational unit Faculty of Physics

Purpose of arrival Didactic classes

Phase 1(21.03.2022 13:20 - 30.09.2022 23:59)

3. W nastepnym kroku go$¢ proszony bedzie o odpowiedz na zestaw pytan, a nastepnie

klikniecie “Continue”.

[l Question set for international guests

Questions addressed directly to international guests.

* _ Fields marked with asterisk symbol ave required.

Please indicate name and
surname of the contact
person at University of
Warsaw [in the unit) *

Please indicate the
positionsfunction of the
contact person

Please indicate the e-mai
address of the contact person
.

Flease indicate the phone
number of the contact person

Flease indicate your academic
title

Please indicate your status at
"home" *

—selest -

scientific field *

- zelect -

Are you a graduate of the
University of Warsaw 7 *

—select -

What is the planned date of
your arrival to the University
of Warsaw? *

dd.mm_rrrr m)

What is the planned date of
your departure from the
University of Warsaw? *

dd.mm._rrrr (m

Do you finance your stay
yourself? *

—select -

Please indicate your source of
funding *

—select --

Please indicate which
project/pragram the visit is
financed by *

Do you have a signed
agreement with a univfaculty
of the University of warsaw? *

—select --

Do you need an invitation for
avisa? *

—select -

Please indicate the current
country of legal residence *

—select --

Please indicate your ORCID
number

Please indicate your website
address

€ Return
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4. Po odpowiedzi na wszystkie pytania, gos¢ zostaje zarejestrowany na przyjazd do dane;j
jednostki.

l Faculty of Physics- Didactic classes

W You have successfully created a recruitment application. Go to the page My account —
Enrollment applications to view the list of additional forms and/or documents that need to be

printed and submitted.

Conducting teaching activities in cooperation with the University of Warsaw. Table of contents

Details
Code | FUW_DYDAKTYKA
Organizational unit Faculty of Physics

Purpose of arrival | Didactic classes

D

0] b sk
E — ' [ HELTES
Nl I

Phase 1 (21.03.2022 13:20 - 30.09.2022 23:59)
You have already applied in this registration phase.

Your applications (go to my applications):

o Internet Registration of Foreign Visitors
Phase 1 (21.03.2022 13:20 - 30.09.2022 23:59)

ZATWIERDZANIE PRZYJAZDU GOSCIA (panel
administratora)

1. Po rejestracji goscia w systemie, odpowiedni koordynator otrzymuje automatyczne
powiadomienie mailowe z systemu.

W systemie Internetowe] Rejestracji Kandydatow pojawito sie dla Ciebie nowe powiadomienie.

Temat: W systemie pojawilto sie nowe zgloszenie rejestracyjne

Mozesz zobaczy¢ zgloszenie tutaj.

Mozesz zobaczyé to powiadomienie pod adresem: https://visitors.uw.edu.pl/pl/profile/notifications/17/

2. W panelu administratora, w zaktadce “Zgtoszenia rejestracyjne” pojawi sie nowy
rekord z nowym zarejestrowanym gosciem. Aby zatwierdzi¢ lub odrzuci¢ przyjazd,
nalezy wybrac¢ opcje “Edytuj”.
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Elementy1-3z3 E+ ]
Lp. Na_zv\!lsl‘(o ! PESEL lub e-mail # Rejestracja = Data. Studia OpIAata Za‘k. P:z. KoAm. DEC'
imig + zgloszenia s I s s
1 Radzewicz REJESTRACIA: 04.04.2022 [FUW_DYDAKTYKA] o ®l e o
A ’
Ewelina 2022 20:59 Wydziat Fizyki- Prowadzenie zajec dydaktycznych @
Rad REIESTRACIA: 29.03.2022 [CENT_DYDAKTYRA]
adzewicz : .03,
2 | el o 136 Centrum Nowych Technologii UW CeNT - Prowadzenie zajec o & e e @ a

dydaktycznych

[WNPiISM_SZKOLENIE]
Wydziat Nauk Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych - (@] [2 BN 7] o &
Szkolenie / wizyta studyjna

REJESTRACIA: 23.03.2022
2022 10:15

3 |Antal Anna

Dtugosc strony: 10, 25, 50, 100, 200

& Zapisz do pliku [l & Wezytaj z pliku [l (& Tryb edycj m © Ustaw statusy [l 4§ Generuj decyzje Jll # Podpisz decyzje il - Udostepnij decyzje
ok Pobierz decyzje [l £ Ustaw daty decyzji Wyslij wiadomos¢

Legenda
> @ - Pokaz obiekt

Strony: 1

o [ - Edytuj obiekt

N T

3. Aby podja¢ decyzje o akceptacji/odrzuceniu zgtoszenia, nalezy wybrac’: odpowiednig
opcje w polu “Zakwalifikowany”, a nastepnie klikng¢ przycisk “Zapisz”.

| Ewelina RadzewiCz @i=

[ Dane ogolne ” Odpowiedzi do zestawow pytan ” Pliki H Koordynatorzy }

ID zgloszenia &
Uzytkownik Ewelina Radzewicz

Rejestracja e 0221 Internetowa Rejestracja Gosci Zagranicznych (otwarta)

Studia DYDaKTYKA] Wydziat Fizyki- Prowadzenie zajeé dydaktycznych

Tura Tura 1(21.03.2022 13:20 - 30.09.2022 23:59)
Optata rejestracyjna O niewymagana

Przyjmowany poza limitem [

Wynik =

zakwalifikowany ~

Przyjety

zakwalifikowany

Dodatkowa informacja o | lista rezerwowa
przyjqciuf;\ niezakwalifikowany

A
Komentarz =

Meozesz uzywacd tutaj znacznikow HTML - zajrzyj do Pomocy.
Status obliczen . -

Data zgloszenia 4 kwietnia 2022 20:59

L o zmianie w polu oznaczonym symbolem

dzwonka, kandydatowi zostanie wystane
powiadomienie.

'O Zapisz i zamknij
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GENEROWANIE DOKUMENTOW (panel administratora)

System IRGZ umozliwia automatyczne generowanie podstawowych dokumentow
zwigzanych z obstugg przyjazdu goscia, takich jak:

Zgtoszenie przyjazdu goscia

Zgtoszenie przyjazdu - Sokrates

Zgtoszenie przyjazdu krétkoterminowego - Sokrates

Promesa zatrudnienia

Oswiadczenie bez zezwolenia

Oswiadczenie o deportac;ji

Powyzsze dokumenty sg generowane w systemie wraz z danymi goscia, ktére zostaty
uzupetnione w sekcji danych osobowych.

Sciezka generowania dokumentu:
1. W panelu administratora wybieramy opcje “Zgloszenia rejestracyjne”
= | A | &moje konto "B Palski v

W panel administracyjny®y ® wyloguj sie

*
b 4

* UNIWERSYTET | REJESTRAC]A
/igf WARSZAWSK] | GosSCl ZAGRANICZNYCH

A — Panel administracyjny

Aktualnosci Oferta Jednostki Rejestracja

l Panel administracyjny

2. Nastepnie w pierwszym polu “Rejestracja” wybieramy IRGZ

IRGZ — Instrukcja dla Koordynatorow w.15/04/2025

(B Akcje administratora (B Akcje redaktora (B Akcje zwigzane z rejestracjami
oa® &
208 EE i~ &
= ? - =]
uzytkownicy akceptowanie zdjed pytania od aktualnosci egzaminy studia rejestracje zestawy pytan zgtoszenia
(0) kandydataw (1) rejestracyjne
o uzytkownicy © strony startowe rejestracji o cykle rejestracyjne
o akceptowanie zdje¢ (0} o aktualnodci o grupy rejestracyjne
o akceptowanie dokumentdw (0) o typy szkot o rejestracje
@ akceptowanie odpowiedzi do zestawow pytan (0) o szkoty © zestawy pytan
© pytania od kandydatdw (1) ¢ wojskowe komendy uzupetnieri
Pyt ly (m Jskow Yy o zgloszenia rejestracyjne
© edycja statycznej strony startowe] o kody pocztowe
Ve Y | sreny startowe] ¥ pocziow e kwalifikacja z priorytetami
o adycja deklaracji do °
o statystyki zgh ejestracyjnych
o test karty kryptograficzne] o . i
© statystyki studidw w rejestracji
o waluty
o typy phatnogc o odpowiedzi do zest:
o rachunki bankowe o wyniki egzamind
o jezyki o wyniki egzamind
o jednostki organizacyjne © umowy Learning Agreement
© typy egzamindw
o skale sgzamindw
© egzaminy
© grupy egzamindw
o kodv KReM

11



/FE WARSZAWSK] | GOosSCl ZAGRANICZNYCH
£

|5

Aktualnosci Jednostki Rejestracja

& — Panel administracyjny — Zgloszenia rejestracyjne a
l Zgtoszenia rejestracyjne

Wybierz filtry v

Rejestracja  [REJESTRACJA-2022] Internetowa Rejestracja Gosci ZagranicznycH x
[REJESTRACJA-2022] Internetowa Rejestracja Coéci Zagranicznych

>

Forma studiow  (wszystkie) v

O

3. Mozemy wyszuka¢ odpowiedni przyjazd/goscia poprzez wybor filtrow jak
~uzytkownik” (A), ,jednostka” (B) lub np data zgtoszenia.

A.

~—
I Zgtoszenia rejestracyjne
Wybierz filtry v B4
Status rejestracji  (wszystkie) '
Rejestracja
Wybierz element z listy lub zacznij pisac, aby zawezié wybdbr.
Jednostka
organizacyjna zacznij pisac, aby wyswietlic podpowiedzi.

Data zgloszeniaod  dd.mm.rrrr a
Data 2gloszenia do  dd.mm.rrrr =]

@ Anna Antal (ewa.c.gorecka@gmail.com)

Wpisz imie, nazwisko, adres e-mail, 1D, numer PESEL lub numer albumu, aby wyswietli¢ podpowiedzi.

& Zapisz do pliku [ll X Weytaj z pliku [ Oblicz punkty [l M Kwalifikuj € Generuj decyzje il # Podpisz decyzie [l A Udostepnij decyzje

8 Pobierz decyzje (PDF) il B Pobierz decyzje (ZIP) [l 8 Ustaw daty decyzji [l 88 Generuj raport Wyslij wiadomosc

ﬂII <]

Elementy 1-1z1

Lp. Na::i":'fo' PESEL lub e-mail & Rejestracja = Tura s Studia ¢ Opl‘ata wyAnlk zik' P"z' Ko‘m. Df:'

Nr7 [WNPISM_SZKOLENIE]
od: 19. Wydziat Nauk Pelitycznych i Studiéw Migdzynarodowych - Q [N 7] o a
Szkolenie / wizyta studyjna

1 |Antal Anna ewa.c.gorecka@gmail.com

REJESTRACIA-20

22
do;

Strony: 1 Dlugos¢ strony: 10, 25, 50, 100, 200

|+

P —————— u

w

= ﬂ" & moje konto | £ panel administracyjny | @ wylogujsie | "B Poiski v

" UNIWERSYTET | REJESTRAC]A
/‘%‘\/\/ARSZAWSK] GOSCl ZAGRANICZNYCH
"

Oferta Jednostki Rejestracja

I Zgtoszenia rejestracyjne

Wyhierz filtry v R4
Status rejestracji  (wszystkie) '
Rejestracja
Wybierz element z listy lub zacznij pisa¢, aby zawezi¢ wybor.
Jednostka “Wg4010000] Biure Wspélpracy z Zagranicg
organizacyjna g c:nij pisac, aby wyswietlic podpowiedzi
Data zgloszeniaod  dd.mm.rrr e

Data zgloszeniade  dd.mm.rrrr

Uzytkownik
Wpisz imie, nazwisko, adres e-mail, ID, numer PESEL lub numer albumu, aby wyswietlié podpowiedzi.

A Udostepnij decyzje

& Zapisz do pliku [l & Wezytaj z pliku [l & Tryb cji [l B Oblicz punkty [l e Kwalifiku] ©§ Generuj decyzje [ll # Podpisz decyzje
8 Pobierz deqyzje (PDF) [ll B Pobierz decyze (ziP) [l & Ustaw daty decyz]i = Wyslij wiadomosé

& (<]

Elementy 1- 13213

Lp. Nazwiskoiimig+ PESEL lub e-mail & Rejestracja + Turas Studia + N " .

Optata| Wynik Zak. Prz. Kom. Dec.

Nr6

[BWZ_INNE]

REJESTRAC)A2
- Biuro Wspéipracy z Zagranica - Inne

1| Testowicz Jan bwz faktury.wnt@uw.edu.pl

o (K] o= a
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UWAGA — mozemy ograniczy¢ ilos¢ widocznych filtréw przez wybranie interesujacych nas
opciji i klikniecie na ,jodetke” — opcje zwijania menu.

= ﬁ" & moje konto | # panel administracyjny | @ wylogujsie | "BPolski v

* UNIWERSYTET | REJESTRAC]A
/#éW'ARSZA‘WSK] GOSCl ZAGRANICZNYCH
&

|«

Aktualnosci Oferta Jednostki Rejestracja
# — Panel administracyjny — Zgtoszenia rejestracyjne a
l Zgtoszenia rejestracyjne

Wybierz filtry 9
Status rejestracji  (wszystkie) -
Rejestracja

Wybierz element z listy lub zacznij pisac, aby zawezi¢ wybér.
Jednostka  [04010000] Biur otpracy z Zagranica
organizacyjna zacznij pisac, aby wyswietlic podpowiedzi.

Data zgloszenia od  dd.mm.rrrr 8
Data zgloszeniado  dd.mm.rrrr e
Uzytkownik

Whpisz imig, nazwisko, adres e-mail, ID, numer PESEL lub numer albumu, aby wyswietlic podpowiedzi.

Y Filtruj E
& 7apisz do pliku [l & Wcytajz pliku Jll ( Tryb edycji [l B Oblicz punkty [l ™ Kwalifikuj € Generuj decyzje [ll # Podpisz decyzje [l 40 Udostepnij decyzje
& Pobierz decyzje (PDF) [l Bl Pobierz decyzje (ZIP) [l B Ustaw daty decyzji Wyslij wiadomosé

Elementy1-13z13 &
Lp. Nazwisko i imig & PESEL lub e-mail # Rejestracja$ | Turas Studia + OplAata wy:“k ZaAk. PAH' KoAm. ch'
REJESTRACIA:2 NTE | Bwz_Nng
1 | Test bwz.faktury. .edu.pl od:01.10.2024 o 4
estowicz Jan Wz faktury.wnt@uw.edu.p 022 ! ‘]a Zi _| Biuro Wspétpracy z Zagranica - Inne o © o o a
d0:18.02.2025

4. Po wybraniu danych przyjazdow, ktére nas interesujg wybieramy opcje “Filtruj”, a
nastepnie pole “Generuj raport”. Mozna generowa¢ dokumenty dla pojedynczych
0s6b albo dla zaznaczonych grup/wybranych rejestraciji.

& Zapisz do pliku [l X Wezytaj z pliku [l (2 Tryb edycji il B Oblicz [l ™ Kwalifikuj il @ Ustaw statusy il €8 Generuj decyzje
& Pobierz decyzje [l Bl Ustaw daty decyzji

# Podpisz decyzje |l -4 Udostepnij decyzje

= Wyslij wiadomosé

e ]

5. W tej sekcji nalezy wybra¢ dokument, ktéry chcemy wygenerowaé. Mozna generowac
plik w formie PDF albo MS Word, ktéry umozliwia dalszg edycje.

e —
‘ 8 Generuj raport
S
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& — Panel administracyjny — Zgtoszenia rejestracyjne — Generuj raport
| Generuj raport

Rejestracja (seEsTracia2027) Internatowa Rejestracja Goscl Zagranicznych (owers

Liczba zgloszeri 4

Ma te] stronie mozna wygenerowad raport dotyczacy wyfiltrowanych obiektdw. Nalezy wybraé jeden z dostepnych raportow oraz format pliku, niektére z nich moga réwniez potrzebowad
dodatkowych parametrow.

Aby stworzy¢ nowy raport dla tej rejestracji, przejdz na strone z szablonami raportdw.

Raport  Oswiadczenie - cudzoziemiec - deportacja

Format pliku

Oswiadczenie - cudzoziemiec - deportacja

Oswiadczenie bez zezwolenia

Promesa zatrudnienia

Sokrates - zgtoszenie przyjazdu

Sokrates - zgtoszenie przyjazdu krétkoterminowo
Zgtoszenie goscia

6. Po wybraniu opcji “Generuj” zostanie stworzony odpowiedni plik, ktéry zapisze sie
na dysku komputera. To ostatni krok procedury.

UWAGA: To jest otwarty katalog wzoréw dokumentow. W razie potrzeby mozemy dodac
kolejne.

ZARZADZANIE POWIADOMIENIAMI W SYSTEMIE (zaktadka
Moje Konto)

1. W zaktadce “Moje Konto” mozna wybrac, ktére powiadomienia o zdarzeniach w
systemie bedg przesytane w formie powiadomien mailowych (na adres uzytkownika
podany przy tworzeniu konta).

A — Moje kento

| Moje konto

” Ustawienia konta ” Formularze osobowe ” Zgtoszenia rejestracyjne ” Ptatnosci " Wiadomosci ” Powiadomienia ” Klauzule i zgody ] Pomac
| Dane identyfikacyjne | Metody logowania ©
Ewelina Radzewicz Emai + ewelina.radzewicz@adm.uw.edu.pl
E-mail: ewelina.radzewicz@adm.uw.edu.pl
Identyfikator w systemie IRK: 4 O Eiij:lsl:aslo USOS hastem z IRK przy przyjeciu na e

Role uzytkownika: administrator

| Ustawienia powiadomieri
Preferowany jezyk powiadomien:
Powiadamiaj o nowych pytaniach od kandydatéw
Powiadamiaj o nowych zgloszeniach rejestracyjnych

Powiadamiaj o potwierdzonych zgloszeniach (7]

@ Zmieri adres e-mail rejestracyjnych

Informuj e-mailem o nowych wiadomosciach
Informuj e-mailem o nowych powiadomieniach €
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